ПРИКАЗЫ ОБЩЕОБРАЗОВАТЕЛЬНОГО УЧРЕЖДЕНИЯ:

ОХРАНА ТРУДА

Приказ

От _____________ 200 ___ г.





№____

Об утверждении инструкций по охране труда
На основании решения профкома от «____» ____________ 200__г., протокол № __ «О принятии инструкций по охране труда» приказываю:

Утвердить на учебный год инструкции по охране труда в новой редакции для кабинетов химии, физики, биологии, информатики, мастерской, спортивного зала.

Заведующим вышеназванных учебных кабинетов _______________________________

________________________________________________________________________________

(Ф.И.О. заведующих)

· вывесить первый экземпляр инструкций в кабинетах на видном месте, свобод​ном для доступа обучающихся;

· ознакомить всех обучающихся и работающих в данных учебных кабинетах с утвержденными инструкциями;

· поместить второй экземпляр инструкций в технический паспорт учебного кабинета, третий — в соответствующую папку по охране труда до «____» _____________ 200__
г.

Основание: решение профкома ОУ (протокол заседания от ____________ № ______ )

Директор ____________________________________________________
 (Ф.И.О., подпись)
С приказом ознакомлены __________________________________________________

(подписи работников, дата

Приказ
От _____________ 200 ___ г.





№____

Об охране труда и соблюдении техники безопасности

В соответствии со статьей 212 Трудового кодекса Российской Федерации и в целях исполнения приказа МЧС России и Минобразования России от 17 апреля 2003 г. № 190/1668 «О мерах по повышению уровня пожарной безопасности образовательных учреждений», для организации работы школы по созданию здоровых и безопасных условий труда, осуществлению образовательного процесса приказываю:

1. Назначить ответственным за охрану труда (далее – ОТ) и соблюдение правил техники безопасности директора __________________________________________________.

(Ф.И.О.)

2. Создать комиссию по ОТ в следующем составе:

· от руководства  ____________________________________________________________

(Ф.И.О. заместителей директора)

· от трудового коллектива (протокол заседания профкома от ______________ 200 ___ г. №___) _________________________________________________

(Ф.И.О., должность)

2.1. Комиссии по охране труда в своей работе руководствоваться Типовом положении о комитете (комиссии) по охране труда, утвержденным приказом Минздравсоцразвития РФ от 29 мая 2006 г. № 413 

2.2. В соответствии с разделом «Охрана труда и здоровья» коллективного договора разработать план мероприятий руководства и трудового коллектива школы по обеспечению требований охраны труда, предупреждению травматизма и профессиональных заболеваний.

2.3. Ежегодно до 15 января совместно с профсоюзным комитетом школы разрабатывать и утверждать Соглашение по охране труда между администрацией школы и профсоюзным комитетом. Проверять выполнение Соглашения по охране труда два раза в год: по окончании I полугодья и года с составлением соответствующих актов.

2.4. Внести предложение о включении в план работы ОУ проверку условий охраны труда, подготовив вопросы к проверке каждого учебного кабинета.

3. Возложить на заместителей директора по учебно-воспитательной и административно-хозяйственной работе ответственность за:

· организацию работы по соблюдению в образовательном процессе норм и правил охраны труда;

· обеспечение контроля за безопасностью приборов (изъять ртутьсодержащие приборы) и технических средств обучения;

· организацию разработки и периодический пересмотр инструкций по охране труда, включая инструкции по охране труда при проведении практических и лабораторных работ;

· контроль своевременного проведения инструктажей по охране труда обучающихся и регистрации в классных и специальных журналах;

· проведение совместно с профсоюзным комитетом (далее – ПК) контроля приборов, мебели, хранения химических реактивов; изъятие всего, что не предусмотрено типовыми перечнями;

· приостановление образовательного процесса в помещениях, где имеются условия, опасные для жизни и здоровья детей и работников школы;

· выявление обстоятельств несчастных случаев с обучающимися, работниками;

· ведение Журнала регистрации несчастных случаев;

· организацию расследования обстоятельств несчастных случаев при осуществлении образовательного процесса.

4. Возложить ответственность на заместителей директора по воспитательной работе _______________________________________________________________________________ (Ф.И.О.)

за:

· организацию внеурочной работы в соответствии с требованиями правил техники безопасности;

· контроль соблюдения и принятия мер по выполнению санитарно-гигиенических норм, требований ОТ, пожарной безопасности, правил дорожного движения учащимися;

· организацию мероприятий по предупреждению травматизма обучающихся, дорожно-транспортных происшествий (далее – ДТП), курения, алкоголизма, наркомании и других нарушений законодательства и правил общественной морали;

· контроль ведения Журнала инструктажей обучающихся по охране труда и безопасности при проведении внеклассных мероприятий, в том числе учебных экскурсий, практикумов на местности, походов, посещения учреждений культуры.

5. Возложить ответственность на заместителя директора по административно-хозяйственной работе ____________________________________________________________

(Ф.И.О.)

за:

· организацию общественно-полезного труда (далее – ОПТ) обучающихся в соответствии с требованиями охраны труда;

· контроль ведения Журнала инструктажей обучающихся по охране труда и безопасности при проведении ОПТ;

· контроль соблюдения требований охраны труда при эксплуатации основных фондов и хозяйственных построек технического и энергетического оборудования, осуществление их периодического осмотра и организацию текущего ремонта;

· обеспечение безопасности при погрузочно-разгрузочных работах;

· организацию соблюдения требований пожарной безопасности, использования средств пожаротушения;

· обеспечение учебных кабинетов, мастерских, других помещений техническим оборудованием и инвентарем, отвечающим требованиям ОТ, проверку их использования в соответствии с правилами техники безопасности;

· организацию ежегодных измерений сопротивления изоляции электроустановок и электропроводки, заземляющих устройств, периодических испытаний и освидетельствований системы отопления;

· анализ воздушной среды на содержание паров, газов, пыли, замеры освещенности, определение уровней радиации, шума в помещениях в соответствии с требованиями ОТ;

· организацию разработки и пересмотра инструкций по ОТ по видам работ для вспомогательного персонала;

· организацию обучения при проведении вводного инструктажа при приеме на работу вспомогательного персонала с записью в Журнале регистрации вводного инструктажа по безопасности труда, а также при периодическом инструктаже с записью в Журнале регистрации инструктажей по безопасности труда на рабочем месте;

· приобретение и выдачу спецодежды и других индивидуальных средств защиты. 

6. Возложить ответственность:

а) на заведующих учебными кабинетами ______________________________________

(Ф.И.О)

б) на руководителей кружков и секций 

за:

· организацию безопасных условий, контроль состояния рабочих мест, лабораторного оборудования, наглядных пособий, спортинвентаря;

· проведение учебных занятий только в специально оборудованных помещениях, отвечающих требованиям по охране труда и технике безопасности;

· разработку и периодический пересмотр инструкций по ОТ для технических работников и представление их на утверждение директору ОУ и представителю профсоюза;

· контроль наличия противопожарного оборудования, медицинских средств и средств индивидуальной защиты в учебных кабинетах;

· проведение инструктажей с обучающимися и запись в соответствующих журналах для учебных занятий;

· доведение до сведения руководства ОУ информации обо всех недостатках в области ОТ, снижающих работоспособность обучающихся и работников;

· сообщение дежурному работнику, директору, в профсоюзный комитет обо всех несчастных случаях с обучающимися, работниками с подачей докладной записки и регистрацией в специальных журналах несчастных случаев во время образовательного процесса в результате нарушения требований ОТ;

в) на учителей, классных руководителей, воспитателей групп продленного дня 

_______________________________________________________________________________

_______________________________________________________________________________

(по фамильное перечисление)

за:

· безопасное проведение образовательного процесса, отдыха на переменах, проведение учебных и воспитательных мероприятий во внеурочное время;

· принятие мер доврачебной помощи пострадавшему, оперативное письменное извещение директора и дежурного заместителя директора о несчастном случае;

· проведение инструктажа обучающихся по ОТ на уроках, воспитательных мероприятиях с обязательной регистрацией в классных журналах и Журналах инструктажей обучающихся по охране и безопасности труда при внутришкольных мероприятиях и при выходах за пределы ОУ;

· организацию изучения обучающимися правил по ОТ, дорожного движения, поведения в быту, на водоемах и т. п.;

· сохранение жизни и здоровья обучающихся;

· осуществление контроля за соблюдением правил ОТ.

7. Вменить в обязанности заместителя директора по учебной работе 

_______________________________________________________________________________

(Ф.И.О.)

· оформление приема на работу новых сотрудников по трудовому договору при наличии положительного заключения невропатолога, дерматолога, результатов флюорографии;

· контроль своевременности диспансеризации работников школы;

· проведение вводного инструктажа по ОТ при поступлении на работу, инструктажа на рабочем месте;

· оформление изучения инструктажей в соответствующих журналах;

· ведение Журнала регистрации инструктажей по безопасности труда на рабочем месте, Журнала регистрации вводного инструктажа по безопасности труда, Журнала регистрации несчастных случаев с обучающимися и Журнала регистрации несчастных случаев на производстве.

8. Поручить заместителю директора по административно-хозяйственной работе _______________________________________________________________________________

(Ф.И.О.)

ведение Журнала технической эксплуатации здания и Журнала проверки знаний по ОТ у персонала I группы по электробезопасности.

9. Закрепить посты дежурства учителей во внеурочное время: 

(Указываются места расположения постов на этажах здания школы, в вестибюле, гардеробе, столовой и т.д., а также количество дежурных учителей). 

10. Вменить в обязанности директора школы и лиц, заменяющих директора по приказу Комитета по образованию, а также дежурных заместителей директора 

_______________________________________________________________________________

(Ф.И.О.)

· немедленное сообщение о групповом, тяжелом несчастном случае и случае со смертельным исходом учредителю, в главную инспекцию по ОТ и родным пострадавшего, принятие всех необходимых мер по устранению причин, вызвавших несчастный случай;

· утверждение соответствующих инструкций по ОТ;

· персональную ответственность за обеспечение сохранности здоровья и безопасных условий во время осуществления образовательного процесса.

Основание: Трудовой кодекс РФ, Федеральный закон от30.12. 2001 г. № 197-ФЗ в редакции от 30.06. 2006 г. № 90-ФЗ.

Директор _______________________________________

(Ф.И.О., подпись)

С приказом ознакомлены 

_________________________________________________________________________

(подписи работников, дата

Приказ

"О введении в действие должностных обязанностей и инструкций

по охране труда"

В соответствии с "Положением о службе охраны труда в системе Министерства образования РФ", утвержденным приказом МО РФ от 27.02.95 г № 92, и в целях повышения эффективности работы по охране труда,

ПРИКАЗЫВАЮ:

1.  Ввести в действие с "___"_________200_ г. и принять к исполнению:

1.1. Должностные обязанности по охране труда административных и педагогических сотрудников школы:

· руководителя образовательного учреждения:

· заместителя руководителя учреждения по учебно-воспитательной (учебной) работе;

· заместителя руководителя по административно-хозяйственной работе;

· заместителя руководителя учреждения по воспитательной работе;

· заведующего учебным кабинетом, мастерской, руководителя общественно полезного труда, кружка, секции;

· преподавателя, классного руководителя, воспитателя;

· преподавателя-организатора основ безопасности жизнедеятельности;

· председателя профсоюзного комитета образовательного учреждения.

1.2.  Инструкции по охране труда для работников различных профессий и по видам работ, проводимых в образовательном учреждении:

Инструкция № 1 по охране труда электрика.

Инструкция № 2 по охране труда столяра.

Инструкция № 3 по охране труда водопроводчика.

Инструкция № 4 по охране труда дворника.

Инструкция № 5 по охране труда при работе обслуживающего персонала (уборщиц).

Инструкция № 6 по охране труда при проведении лабораторных работ по физике.

Инструкция № 7 по охране труда при проведении лабораторных работ по химии.

Инструкция № 8 по охране труда при проведении лабораторных работ по биологии.

Инструкция № 9 по охране труда при проведении экскурсий по биологии.

Инструкция № 10 по охране труда при проведении занятий в компьютерном классе.

Инструкция № 11 по охране труда при проведении занятий по физической культуре и спорту.

Инструкция № 12 по охране труда при кулинарных работах.

Инструкция № 13 по охране труда при работе с тканью.

Инструкция № 14 по охране труда при работе на токарном станке.

Инструкция №15 по охране труда при работе на сверлильном станке.

Инструкция №16 по охране труда при работе на фрезерном станке.

Инструкция № 17 по охране труда при проведении внеклассных и внешкольных мероприятий

(походов, экскурсий, туристических слетов).

Инструкция № 18 по пожарной безопасности в кабинетах школы.

Инструкция № 19 по охране труда при мытье окон и плафонов.

Инструкция № 20 по охране труда во время работы на школьном учебно-опытном участке (для учащихся) 

Инструкция № 21 по охране труда при проведении работы в уголке живой природы.

Инструкция № 22 по охране труда при проведении занятий в компьютерном классе ( для преподавателей, лаборантов - программистов)

Инструкция № 23 по охране труда при пользовании электроплитой при кулинарных работах.

Инструкция № 24 по охране труда при ручной обработке металла.

Инструкция № 25 по охране труда при ручной обработке древесины.

Инструкция № 26 по охране труда при работе на токарном станке по древесине.

Инструкция № 27 по охране труда при проведении занятий по физической культуре и спорту по разделам учебной программы ( для учителя).

Инструкция № 28 по предупреждению дорожно-транспортного травматизма.

2.  Контроль за исполнением должностных обязанностей и инструкций по охране труда возложить на заместителя руководителя учреждения по учебно-воспитательной (учебной) работе 

Директор школы:_______________ 
ПРИКАЗ

"Об организации административно - общественного контроля за состоянием охраны труда"

В целях организации систематического контроля состояния работы по охране труда, обеспе​чения безопасных условий проведения учебно-воспитательного процесса,

ПРИКАЗЫВАЮ:

1. Ввести в действие систему трехступенчатого административно-общественного контроля состояния охраны труда.

2. При проведении административно-общественного контроля руководствоваться законодательными актами по охране труда, нормативной документацией, Положением об административно-общественном контроле и данным приказом.

3. Установить следующий порядок проведения и перечень лиц, участвующих в административно-общественном контроле:

3.1. Первая ступень контроля

·  проводится ежедневно в начале рабочего дня (перед началом занятий);

·  контроль осуществляется каждым работником на своем рабочем месте, а также на закрепленных за ним учебных, производственных, административных и хозяйственных помещениях (зав. учебным кабинетом, лабораторией, мастерской; руководитель кружка, секции; учитель; классный руководитель; воспитатель; технический персонал), при невозможности немедленного устранения нарушения, создающего угрозу здоровью, жизни учащихся и сотрудников, немедленно сообщить своему непосредственному руководителю с занесением характера неисправности в спец. Журнал (первой ступени).

3.2. Вторая ступень контроля

·  проводится общественным инспектором комиссии по охране труда профкома  ________________ 

и заместителем директора по административно-хозяйственной работе  __________________ 
в первую неделю каждого месяца.

3.3. Третья ступень контроля

·  проводится в последнюю неделю каждого квартала (ноябрь, февраль, май, август) комиссией под руководством директора школы  _______________________, председателя профсоюзного комитета  __________________, председателя комиссии по охране труда профкома  _________________.

4. Ответственность за организацию и проведение первой и второй ступеней административно-общественного  контроля  возложить  на заместителя  директора  по учебно-воспитательной  работе   _______________.

5. Заместителю директора по учебно-воспитательной работе _______________ провести совещание с работниками школы, ознакомив их с Положением об административно-общественном контроле.

 Директор школы
Согласовано с профсоюзным комитетом Протокол №________ от "__"______200______г. 

